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令和　　年　　月　　日

中讃広域行政事務組合

管　　理　　者　　様
（申請者）
　　　　　　　　　　　　　　印
再 委 託 申 請 書

　私(申請者)が、原契約を履行するに当たって、下記により原契約の一部の業務を再委託することについて、承諾願います。

　なお、この再委託業務履行に当たっての一切の責任は私が負うとともに、原契約により私が負う義務について再委託先にも同様に遵守させることといたします。

記

１．原契約
(1) 契約の目的　
(2) 履行期間　　

(3) 契約金額　　

２．再委託の内容
(1) 業務の範囲　

(2) 履行期間　　

(3) 履行場所　　

　（個人情報等を取り扱うことができる組合事務所での作業：　有　・　無　）
(4) 契約金額　　

(5) 取り扱う個人情報　
　（特定個人情報の取扱い：　有　・　無　）
(6) 個人情報保護に必要な機密情報の取扱い：　有　・　無　
３．再委託先

(1) 名称及び代表者　

(2) 住所　　　　

(3) 同様業務の履行実績
	年度
	契約相手
	契約内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	


４．再委託の必要性及び合理的理由


５．再委託先に対する管理監督の方法
　再委託先の作業内容等を正確に把握し、個人情報保護管理、進捗管理等において再委託先を管理監督するために、必要に応じて、報告を求め、会議を開催する等の措置を講じます。

以上

令和　　年　　月　　日

中讃広域行政事務組合

管　　理　　者　　様
（申請者）

　　　　　　　　　　　　　　印
非正規雇用者従事申請書

　私(申請者)が、関係契約の履行に当たって、下記により非正規雇用者を従事させることについて、承諾願います。

記

１．関係契約
(1) 契約の目的　
(2) 履行期間　　

２．非正規雇用者の従事内容
(1) 従事業務　　

(2) 従事期間　　

(3) 従事場所　　

　（個人情報等を取り扱うことができる組合事務所での作業：　有　・　無　）
(4) 取り扱う個人情報　
　（特定個人情報の取扱い：　有　・　無　）
(5) 個人情報保護に必要な機密情報の取扱い：　有　・　無　
３．非正規雇用者

(1) 身　　分　　特定派遣　・　一般派遣　・　臨時雇用等

(2) 氏　　名　　別紙「従事者名簿」に記載

(3) 従事実績
	年度
	従事先
	従事業務

	
	
	

	
	
	

	
	
	


４．非正規雇用者従事の必要性及び合理的理由


５．非正規雇用者に対する管理監督の方法
　非正規雇用者に対し、あらかじめ個人情報保護に関する教育を行い、個人情報等を取り扱う場合、又は個人情報等を取り扱うことができる組合事務所で作業する場合には、正規雇用者により常時管理監督を行う。

以上

令和　　年　　月　　日

中讃広域行政事務組合

管　　理　　者　　様
（申請者）

　　　　　　　　　　　　　　印
個人情報外部取扱申請書

　私(申請者)が、原契約を履行するに当たって、下記により組合以外の作業場所で個人情報等を取り扱う必要があるため、当該情報の提供を願います。
記

１．関係契約

(1) 契約の目的　

(2) 契約期間　　令和　　年　　月　　日　～　令和　　年　　月　　日

２．組合以外の作業場所で取扱う個人情報等

３．作業場所

４．必要性及び合理的理由

５．個人情報管理責任者

６．作業場所での個人情報等の管理方法

７．送付時の事故防止措置

以上

　　年　　月　　日作成
　　年　　月　　日変更
　　年　　月　　日変更
従　事　者　名　簿（　　　　年度）
受　託　者　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
	№
	所　　属

（正規・非正規雇用者）
	氏　　名
	個人情報管理
責任者に該当
する場合は、
○を記入
	備　　考

（異動事項）

	1
	（　正　・　非　）
	
	
	　　年　　月　　日新任

　　年　　月　　日退任

	2
	（　正　・　非　）
	
	
	　　年　　月　　日新任

　　年　　月　　日退任

	3
	（　正　・　非　）
	
	
	　　年　　月　　日新任

　　年　　月　　日退任

	4
	（　正　・　非　）
	
	
	　　年　　月　　日新任

　　年　　月　　日退任

	5
	（　正　・　非　）
	
	
	　　年　　月　　日新任

　　年　　月　　日退任

	6
	（　正　・　非　）
	
	
	　　年　　月　　日新任

　　年　　月　　日退任

	7
	（　正　・　非　）
	
	
	　　年　　月　　日新任

　　年　　月　　日退任

	8
	（　正　・　非　）
	
	
	　　年　　月　　日新任

　　年　　月　　日退任


	組合の事務所に立ち入る従事者については、顔写真を上記番号に対応する位置に貼付してください。

	1
	
	2
	
	3
	
	4
	

	5
	
	6
	
	7
	
	8
	


令和　　年　　月　　日

中讃広域行政事務組合

管　　理　　者　　様
勤務先（名称及び所在地）又は住所

氏名

（自署）
誓　　約　　書

　私は、中讃広域行政事務組合（以下「組合」という。）との契約又はコンピュータ室等入室申請書（以下「契約等」という。）に基づく作業（以下「作業」という。）を行うに当たって、知り得た組合が取り扱う個人情報及び個人情報保護に必要な機密情報（以下「個人情報等」という。）の保護に関して次の事項を堅く守ることをここに誓約します。

1． 私は、作業を行うに当たって知り得た個人情報等を、契約等で定められた目的及び利用方法の範囲内でのみ利用し、その範囲外に利用しないことを遵守します。

2． 私は、契約等の目的に反して故意に個人情報等の漏えい、滅失、き損等の不正行為はしません。

3． 私は、在職中、退職後に関わらず個人情報等を他人に知らせることはしません。

4． 私は、契約等により事前に許可されたもの以外、個人情報等を組合の事務所から持ち出したり、又、個人情報等を記録できる記録媒体等を組合の事務所に持ち込んだりしません。

5． 私は、個人情報等を組合の事務所以外で取り扱う時には、契約等で定められた履行場所でのみ取り扱い、漏えい、滅失、き損等の事故が発生しないように、私の責任において細心の注意を払います。

6． 私は、個人情報等を送付する必要がある時には、目的、日時、送付方法及び授受に従事する者を届け出て、事前に組合の許可を得ていることを確認し、漏えい、滅失、き損等の事故が発生しないように細心の注意を払います。

7． 私は、個人情報等を搬送する時には、配送車や配送ケースの施錠等による盗難防止措置を常時行い、漏えい、滅失、き損等の事故が発生しないように細心の注意を払います。

8． 私は、組合から貸与又は通知されたカード、鍵、ＩＤ、パスワード等を、利用権限を有しない者に利用されないように、私の責任において厳重に自己管理します。

9． 私は、組合の事務所内に立ち入る時には、事前に組合の許可を得ていることを確認の上、作業に従事する職員等であることを証する身分証明書の常時携帯や当該身分を示す名札の常時着用を行い、組合の入退室管理等の規定を遵守します。

10． 私は、個人情報等の漏えい、滅失、き損等の事故発生、又は生ずる恐れがあることを知った時は、直ちに私の責任において必要な措置を講じ、速やかに当該作業の管理責任者及び組合にその旨を報告します。

11． 私は、その他契約等に規定されている個人情報等の保護に関する事項についても、私の責任において遵守し、これに違反する行為はしません。

以上
年　　月　　日
中讃広域行政事務組合
管　　理　　者　　様
（受託者）
印
個人情報保護措置に関する報告書
中讃広域行政事務組合と締結した契約に規定する「個人情報取扱特記事項」等の遵守状況について、下記のとおり報告します。
記
１．関係契約
	(1)
	契約の目的
	

	
	履行期間
	

	
	契約締結日
	

	
	特定個人情報の取扱い
	有り　・　無し

	
	再委託の有無
	有り　・　無し


	(2)
	契約の目的
	

	
	履行期間
	

	
	契約締結日
	

	
	特定個人情報の取扱い
	有り　・　無し

	
	再委託の有無
	有り　・　無し


	(3)
	契約の目的
	

	
	履行期間
	

	
	契約締結日
	

	
	特定個人情報の取扱い
	有り　・　無し

	
	再委託の有無
	有り　・　無し


	(4)
	契約の目的
	

	
	履行期間
	

	
	契約締結日
	

	
	特定個人情報の取扱い
	有り　・　無し

	
	再委託の有無
	有り　・　無し


（次頁へ続く）
２．遵守状況　「個人情報取扱特記事項」等に対応する事項に、レ(ﾁｪｯｸ)を付けています。

（秘密の保持）
第２　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（再委託の制限）
第３　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
２　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（従事者の管理監督）
第４　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
２　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（従事者名簿の提出）
第５　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
　　　２　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（非正規雇用者の従事制限）
第６　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
　　　２　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（入室時の遵守事項）
第７　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（収集の制限）
第８　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（複写等の禁止）
第９　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（漏えい、滅失、き損等の防止措置）
第１０　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（作業場所の制限）
第１１　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
　　　２　　　　 (1)　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない

　　　　　　　　 (2)　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない

　　　　　　　　 (3)　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない

（送付時の手続）
第１２　　　　　 (1)　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない

　　　　　　　　 (2)　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない

　　　　　　　　 (3)　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない

（資料等の返還等）
第１３　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（遵守状況の報告）
第１４　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（事故発生等の報告）
第１５　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
再委託に伴う個人情報保護義務契約（注：再委託がない場合は、次(第３条)の項目の「該当していない」欄にレ(ﾁｪｯｸ)を付けてください。）
（再委託先の管理監督）
第３条　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
以上
年　　月　　日
中讃広域行政事務組合
管　　理　　者　　様
（受託者）
印
（再受託者）
印
個人情報保護措置に関する報告書
中讃広域行政事務組合と締結した個人情報保護義務契約に規定する「個人情報取扱特記事項」等の遵守状況について、下記のとおり報告します。
記
１．関係契約
	(1)
	主契約
	契約の目的
	

	
	
	履行期間
	

	
	
	契約締結日
	

	
	再委託
	業務の範囲
	

	
	
	履行期間
	

	
	
	契約締結日
	

	
	
	特定個人情報の取扱い
	有り　・　無し


	(2)
	主契約
	契約の目的
	

	
	
	履行期間
	

	
	
	契約締結日
	

	
	再委託
	業務の範囲
	

	
	
	履行期間
	

	
	
	契約締結日
	

	
	
	特定個人情報の取扱い
	有り　・　無し


（次頁へ続く）
２．遵守状況　「個人情報取扱特記事項」等に対応する事項に、レ(ﾁｪｯｸ)を付けています。

（秘密の保持）
第２　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（再委託の禁止）
第３　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（従事者の管理監督）
第４　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（従事者名簿の提出）
第５　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
　　　２　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（非正規雇用者の従事制限）
第６　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
　　　２　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（入室時の遵守事項）
第７　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（収集の制限）
第８　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（複写等の禁止）
第９　　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（漏えい、滅失、き損等の防止措置）
第１０　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（作業場所の制限）
第１１　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
　　　２　　　　 (1)　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない

　　　　　　　　 (2)　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない

　　　　　　　　 (3)　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない

（送付時の手続）
第１２　　　　　 (1)　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない

　　　　　　　　 (2)　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない

　　　　　　　　 (3)　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない

（資料等の返還等）
第１３　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（遵守状況の報告）
第１４　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
（事故発生等の報告）
第１５　　　　　　　　□該当していない　　□遵守している　　□遵守していない
以上
